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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N.° 012/2024
CONTRATACAO EMERGENCIAL POR PRAZO DETERMINADO

EDITAL N.° 01/2024 —- ABERTURA - INSCRICOES

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA, no uso de suas atribui¢des legais,
conferidas pela legislagdo em vigor, em especial a Lei Municipal n.° 2.652/2019 de 06 de Dezembro de
2019, Artigo 2°, Inciso XII, Alinea “c”, torna publica, para conhecimento dos interessados, a abertura
das inscri¢gdes para o Processo Seletivo Simplificado para Contratacdo de Auxiliar de Servicos
Gerais e Lixeiro Varredor, para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico na
Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura de Bataguassu-MS, para o ano de 2024, até realizagdo de
Concurso Publico Municipal.

INSCRICAO:
LOCAL PERIODO HORARIO
Secretaria ~ Municipal de | De 02/07/2024 a 08/07/2024 | 08:30 as 11:30 horas e das
Educagao e Cultura (dias uteis) 14:00 as 16:30 (Brasilia- DF)
Excepcionalmente no  dia
08/07/2024 as inscricdoes se
encerram as 11:30.
DESCRICAO DA FUNCAO:
FUNCAO CARGA N° DE SALARIO
HORARIA VAGAS
Auxiliar de Servicos Gerais (ASG) e Lixeiro | 40 horas/semanais | Cadastro R$ 1.412,00
Varredor Reserva

1.DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A inscrigdo serd efetuada em formulario proprio e sera realizada com base no disposto neste edital,
e nas dependéncias da Secretaria Municipal de Educacgdo e Cultura, situada na Rua Anaurilandia, n® 543
— Centro.

1.2. E condicdo essencial para inscrever-se neste processo seletivo o conhecimento e aceitagdo das
instrucdes e normas contidas neste edital e legislacao pertinente.

1.3. E de responsabilidade do candidato, acompanhar constantemente os prazos referentes a este
processo seletivo, desde o edital de abertura até o edital de convocagao.
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1.4. Fica instituida em Portaria, por ato proprio da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura, uma
comissdo, que terd como atribui¢des executar, monitorar ¢ avaliar as agdes referentes ao processo
seletivo simplificado.

1.5. O Processo Seletivo Simplificado visa a contratacio de Auxiliar de Servigos Gerais (ASG) e
Lixeiro Varredor para suprir a demanda das Unidades Escolares (Escolas e Centro de Educagdo Infantil)
da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura.

I — Requisitos Basicos:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou, se estrangeiro, atender a legislagao em vigor;

b) Ter idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos;

c) Ensino Fundamental Completo;

d) Estar quite com as obrigagdes militares;

e) Estar em gozo de seus direitos civis, politicos e eleitorais;

f) Nao haver sofrido, no exercicio de atividade publica, penalidade por atos incompativeis com o
servico publico;

g) Gozar de boa saude fisica e mental e ndo ser portador de deficiéncia incompativel com o
exercicio das fungdes atinentes ao cargo a que concorre;

h) Ter capacidade fisica para a fungao a ser desempenhada;

1) Nao estar aposentado por invalidez ou aposentadoria compulsoéria (federal, estadual e
municipal).

1.6. As inscrigdes que nao satisfizerem as exigéncias contidas neste Edital serdo indeferidas.

1.7. No ato da inscricdo, o candidato devera entregar a ficha de inscricdo (Anexo I) preenchida e
assinada, acompanhada com 01 (uma) foto 3 x 4, bem como as cOpias reprograficas dos seguintes
documentos:

a) RG, CPF, PIS/PASEP;

b) Titulo de Eleitor e Comprovante de 1* e 2* votagao;

c) Certificado de Reservista;

d) Comprovante de Residéncia;

e) Historico ou Certificado de Conclusao do Ensino Fundamental;

f) Declaragdo de Tempo de servico prestado na Administracao Publica;

g) Declaragdo de Tempo de servico na area de Merendeira ou Lixeiro Varredor;
h) Qualificacdo cadastral no E-social correta, se houve mudanga no nome;

1) Carteira de Trabalho.

2. DAS ATRIBUICOES DO AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS E LIXEIRO VARREDOR

2.1. Sao atribuicoes do ASG - Auxiliar de Servicos Gerais:

- Executar servigos de limpeza em geral (pisos, paredes, tetos, sanitarios, pias, vidragas, jardins, patio);
-Utilizagﬁo de Erodutos de limBeza; - Transeortes de moveis e objetos em Eeral;
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- Servigos de carga e descarga de materiais;

- Servigos de copa e cozinha (preparo e servir café, lanches, higienizar utensilios de cozinha, etc.);

- Servigos de lavanderia (lavar e passar roupas);

- Executar outras tarefas compativeis com a natureza da fung¢ao;

- Limpar areas administrativas; - Limpar areas externas- Terd como funcdo principal além de outras
compativeis com o cargo: Cuidar e dar destino adequado ao lixo;

- Manter o material de servigo e bom estado;

- Cumprir determina¢des emanadas de ordem superior e ser €tico e compromissado com a fun¢do ou
cargo que exerce;

- Auxiliar servigos de protocolos para recebimentos e entregas de documentos;

- Organizacdo de arquivos diversos, controles de patrimonios;

- Coordenagao de manuten¢do de mobiliarios e equipamentos;

- Auxiliar atividades de manutengdo em imoveis.

2.2. Das atribuic¢des do lixeiro varredor:

- Executar servigos de limpeza em geral (pisos, paredes, tetos, sanitarios, pias, vidragas, jardins, patio);
-Utilizag¢ao de produtos de limpeza;

- Transportes de mdveis e objetos em geral;

- Servicos de carga e descarga de materiais;

- Servicos de copa e cozinha (preparo e servir café, lanches, higienizar utensilios de cozinha, etc.);

- Servigos de lavanderia (lavar e passar roupas);

- Executar outras tarefas compativeis com a natureza da fung¢ao;

- Limpar areas administrativas;

- Limpar areas externas

- Tera como fungdo principal além de outras compativeis com o cargo: Cuidar e dar destino adequado ao
lixo;

- Manter o material de servigo e bom estado;

- Cumprir determinacdes emanadas de ordem superior e ser €tico e compromissado com a fun¢do ou
cargo que exerce;

- Organizacao de arquivos diversos, controles de patriménios;

- Coordenagao de manutengao de mobiliarios e equipamentos;

- Auxiliar atividades de manutengdo em imoveis.

2.3. A inscri¢ao do candidato implicara o conhecimento e ticita aceitagdo das normas e condigdes
estabelecidas neste Edital, em relacao as quais ndo podera alegar desconhecimento de qualquer natureza.

2.4.NAO SERA COBRADA TAXA DE INSCRICAO DOS CANDIDATOS

3.1. Apos a data como termo final do prazo para recebimento de inscricdo, ndo mais serdo admitidas
quaisquer outras inscrigdes, sob qualquer condi¢do ou pretexto.

3.2. Nao serd admitida, sob qualquer pretexto, a inscri¢do condicional, bem como ndo serd permitida a
juntada a posteriori de documentos.
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3.3. O candidato ¢ o unico responsavel pelo correto preenchimento da Ficha de Inscricdo e pelo
acompanhamento de seu processo, independente de avisos, salvo publicacdes previstas neste Edital e
regulamentos em vigor.

3.4. O candidato que prestar declaracdes falsas, inexatas ou que ndo satisfazer a todas as condigdes
estabelecidas neste Edital, terd sua inscricdo cancelada a qualquer tempo e, em consequéncia, serdo
anulados todos os atos dela decorrentes, mesmo que o candidato tenha sido aprovado e que o fato seja
constatado posteriormente.

3.5. A adulteragdo de qualquer elemento constante da Cédula de Identidade ou a ndo veracidade de
qualquer declaragdo ou documento apresentado, verificada a qualquer tempo, eliminara o candidato do
Processo Seletivo Simplificado.

3.6. A fidedignidade das informagdes contidas na Ficha de Inscri¢do ¢ de inteira responsabilidade do
candidato.

4. DO CRONOGRAMA
DATA PROCEDIMENTO LOCAL HORARIO
02/07/2024 a | Periodo de Inscrigdo Secretaria ~ Municipal ~ de | 08:30 as 11:30 ¢ das 14:00
05/07/2024 Educac@o e Cultura as 16:30 (Brasilia-DF)
08/07/2024 Periodo de Inscrigéo Secretaria ~ Municipal ~ de | 08:30 as 11:30 (Brasilia-DF)
Educagio e Cultura
09/07/2024 Divulgagdo da lista dos inscritos Site da Prefeitura/ Diario
Oficial
10/07/2024 Publica¢ao da Classificagao Geral. Site da  Prefeitura/Diario
Oficial
11/07/2024 e | Interposigao de Recursos da | Secretaria Municipal de
12/07/2024 Classificagdo Geral Educacdo e Cultura
15/07/2024 Publicacao das interposigoes se houver. | Site da  Prefeitura/Diario
Oficial
16/07/2024 Publicagao Classificacao Final Site da  Prefeitura/Diario
Oficial
17/07/2024 Homologagdo e convocacdo dos | Site da  Prefeitura/Diario
classificados do Processo Seletivo Oficial

5. DA CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS

5.1. A classificagdo dar-se-4 por ordem decrescente por intermédio da somatdria da pontuagdo do
curriculo na area pretendida.

5.2. Em caso de empate na classificacdo, o critério de desempate observara:
a) maior idade, considerando ano, més e dia de nascimento;

6. DO RESULTADO

6.1. O resultado esta previsto para ser divulgado a partir do dia 16 de julho de 2024, no Diario Oficial
do Municipio, 6rgao de imprensa oficial do Municipio.
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6.2. Todas as informagdes oficiais sobre o presente Processo Seletivo serdo disponibilizadas,
exclusivamente, no Diario Oficial do Municipio de Bataguassu.

7. DA HOMOLOGACAO

7.1. O resultado final do processo seletivo serd homologado pelo Secretario Municipal de Educacdo e
Cultura que seré publicado em Diario Oficial apds a analise de recursos.

8. DA CONTRATACAO

8.1. Cabe exclusivamente a Prefeitura do Municipio de Bataguassu o direito de convocar os candidatos
classificados em niimero que julgar conveniente, de acordo com o interesse publico, respeitando a
ordem de classificac¢do, durante o prazo de validade deste Processo Seletivo.

8.2. A classificacdo no Processo Seletivo assegurara apenas a expectativa de direito a contratagdo,
ficando a concretizagdo deste ato condicionada a observancia das disposi¢des legais pertinentes, do
exclusivo interesse e conveniéncia da Administragdo e da rigorosa ordem de classificagao.

8.3. A convocacdo para preenchimento da vaga serd disponibilizada pela Secretaria Municipal de
Educagao e Cultura por Diario Oficial do Municipio.

8.4. O candidato tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para apresentar-se a Secretaria Municipal de
Educagao e Cultura, munido dos documentos comprobatorios para sua contratagao.

8.5. Caso nao haja contato por parte do candidato, o mesmo sera desclassificado deste Processo
Seletivo.

8.6. A admissdo se processara mediante encaminhamento de oficio especificando a referida lotagdo para
a Secretaria de Administragdo e Finangas e a posterior assinatura do contrato de trabalho, devendo o
interessado comparecer impreterivelmente no local, na data e no horario apontado no ato de convocacao,
sob pena de entender a Administragdo sua tacita desisténcia da vaga.

8.7 No ato da convocacdo, o candidato deverd apresentar para a Comissdo do Processo Seletivo da
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura as copias dos seguintes documentos:

a) 01 foto 3 x 4 recente;

b) RG e CPF;

¢) Titulo Eleitoral;

d) Comprovante da tltima votagao;

e) Carteira de Reservista,

f) Certidao de nascimento ou casamento;

g) Carteira de Trabalho;

h) PIS/PASEP;

1) Comprovante de residéncia atualizado;

j) Numero da conta bancéaria (Banco Bradesco) se tiver;
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k) Certidao de nascimento dos filhos menores de 14 anos;

1) CPF de filhos maiores de 08 anos e menores de 14 anos;

m) Cartdo de vacina dos filhos menores de 14 anos;

n) Declaracdo de bens;

0) Declarag@o que nao possui outro cargo ou funcao;

p) Antecedente criminal;

q) Atestado Médico Admissional;

r) Diploma ou Certificado de Conclusdao do Ensino Fundamental;

9. DO RECURSO

9.1 Da classificagdo preliminar, os candidatos poderdo interpor recurso escrito, enderegada a Comissao,
diretamente na Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, devendo ser entregues pelo candidato ou
procurador devidamente habilitado, até 02(dois) dias uteis ap6s a divulgagdo da classificagdo.

9.2. Admitir-se-4 um unico recurso para cada candidato;

9.3. O recurso interposto fora do prazo nao sera aceito;

9.4. A interposi¢ao do recurso nao tera efeito suspensivo quanto a homologacdo do processo seletivo.
10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 As copias reprograficas dos documentos mencionados neste Edital serdo conferidas com os seus
respectivos originais, sem a necessidade de autentica¢des no ato da entrega da documentagao.

10.2 O prazo de validade deste Processo Seletivo terd duracdo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo ou até a realizacdo de concurso publico municipal.

10.3 Ocorrendo a rescisdo contratual antes do prazo estabelecido, por qualquer que seja o motivo, cabera
exclusivamente a Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura o direito de convocar os demais
candidatos classificados para aproveitamento do tempo restante do contrato de trabalho rescindido, ou
em decorréncia de vacancia por desligamento.

10.4 A inexatidio das afirmativas e/ou a existéncia de irregularidades de documentos, mesmo
verificadas posteriormente, acarretardao a nulidade da inscricdo e a desqualificacdo do candidato, com
todas as suas decorréncias, sem prejuizo das medidas de ordem administrativa, civil e criminal
incidentes.

10.5 Os casos omissos serao resolvidos pela Prefeitura do Municipio de Bataguassu, por intermédio da
Secretaria de Administragao.

E para que nao se alegue desconhecimento, expede-se o presente Edital, na forma da Lei.
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Bataguassu-MS, 01 de julho de 2024.

Maria Aparecida Businaro Meira

Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura
Decreto n.° 002/2024 de 03/01/2024
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ANEXO | - FORMULARIO DE INSCRICAO

Nome:

Endereco:

Cidade:

Bairro:

Celular: Telefone fixo:

E-mail:

Data de Nascimento: / /

RG: Orgdo Expedidor:

CPF: Estado Civil:

Tempo de Servico prestado na FUNCAO de Auxiliar de | Unitaria | Maxima | Pontuacio
Servicos Gerais e Lixeiro Varredor:

Analise de curriculo através de documentos comprobatérios | 0.5 (meio) 10,0
(Carteira de Trabalho, Declaragdo ou Atestado do Tempo de | ponto para
Servigo do empregador com a assinatura do emitente.) de tempo | cada ano
de servico no cargo de merendeira(o), atribuindo-se 0,50 (meio) | trabalhado
ponto para cada ano comprovado.
TOTAL

Tempo de Servigo: pontuagdo maxima de 10 (dez) pontos:

Pontuacgao Geral:
Eu declaro ter conhecimento e aceito as

normas e condi¢des estabelecidas no EDITAL 01/2024 - ABERTURA - INSCRICOES - PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO N.2 012/2024 - CONTRATAGAO DE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS — ASG e LIXEIRO VARREDOR,
sendo responsavel pelo preenchimento da ficha de inscricao e entrega da documentacao.

Assinatura do Candidato(a)

Data:__ / /2024
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